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Vous recevez, tout d’abord, par courrier électronique, vos codes d’acces a I'interface sécurisée de
votre espace professeur : https://professeur.numerol-scolarite.net/. Grace a ces codes, vous
aurez acces a votre interface de signature électronique de vos contrats.

Numero 1 Scolarité +) Midentifier

Mom d'utilisateur
Mot de passe

3 souvenir de mai

Mot de passe oublié

Espace professeur

Voici comment se présente votre espace professeur une fois identifié :

Numero 1 Scolante & Accueil Saigie Demande L Asanas

oug n'avez aucun suivi & réaliser.

L'espace professeur

Il est voue & renforcer le lien entre vous et I'équipe Muméro 1 Scolarite - faciliter les échanges
administratifs st améliorer Iz suivi de votre activité.

Soucieux de notre qualité de service nous lirons vos suggestions sur cet espace avec le plus grand
intérét, aussi n'hésitez pas 4 noOus ComMMuUNiguer vos remargues, envies et propesitions &
qualite@numero1-scolarite. net.

Démarche qualité &


https://professeur.numero1-scolarite.net/

Si vous souhaitez modifier votre mot de passe cliquer en haut a gauche (sur votre identifiant)
puis sur changer de mot de passe et enregistrer :

Numero 1 Scolarité M Accusil Saisie Demande L A=z Aaa

Changer de mot de passe

Nouvelle saisie Quitter

. i Manage
Entrez la référence du coupon et son numéro de client .

Référence

Référence

N® client

4= client
Date et heure du cours

28/D2/2018 Heurs sctuells ¥

Suivi et envoi

WOUS Mavez aucune Saisie en CoUrs pour le moment.

Coupons récents

Aucune saisie pour le mois en cours.

Mumero 1 Scolarité A Accueil Saisie Demande L Aas Aas

“ous étes connecté(e) en tant que Aaa Aaa.

Ancien mot de passe

Ancien mot de passe

Nouveau mot de passe

Mouveau mot de passe

Confirmation

Confirmation



La saisie des coupons::

Vous devez tout d’abord a chaque commencement de cours, faire une demande de coupon aux
clients, via votre espace professeur.

Pour ce, vous trouverez dans I'onglet demande le nom de vos éleves ainsi que le nombre
d’heures qu'’ils possedent.

Sil'un de vos éleves ne figure sur votre interface il faut alors contacter votre responsable
d’agence afin qu’il ajoute a votre espace.

Vous devrez ensuite renseigner la valeur du cours (30min, 1h, 2h ...) puis envoyer votre
demande en cliquant sur I'avion .

Numero 1 Scolarité % Accuell  Saisie | Demande 1 iaahaa
Coupons

Eleve Encours  Demande

Eggimann Apaling (College (COL) - B&me (6)) 17h30 A < =envoi
JOVIAL Jolina (Collége (COL) - Primaire (PRIM)) th v

POULIGHY Nathan (Collége (COL) - 3&me (3)) 12h30 e v

Le client sera ensuite averti de votre demande et pourra, de son espace famille accepter ou
refuser vos demandes de coupons.

Attention : la saisie d'un coupon n’est possible :

- qu’entre 8h et 23h
- que du lundi au samedi
- que si un autre cours n’a pas été déja déclaré sur le méme créneau horaire

Une fois vos demandes validées vous trouverez vos coupons sur votre espace dans l'onglet
nouvelle saisie :

Nouvelle saisie

Entrez la référence du coupon et son numére de client ou cliquez ci-dessous sur un coupon remis en ligne

1h - MAZEAUD Alexandre (College (COL) - Primaire (PRIM))

0h30 - MAZEAUD Alexandre {Collége (COL) - Primaire (PRIM))

Reférence

Référence

N® client

MN* client

Date et heure du cours

28/03/2015 Heuwre actuelle ¥



Pour saisir, cliquer sur I'un d’entre eux, ce qui renseignera automatiquement la référence et le n°
client du coupon, puis sur « rechercher ».

Une nouvelle page s’ouvre, c’est votre contrat que vous devrez ainsi signer électroniquement
avec votre souris ou votre doigt si vous étes sur votre smartphone ou tablette.

Contrat de travail

“euillez prendre connaissance du contrat de fravail ci-dessous et apposer votre signature.

CONTRAT A DUREE DETERMINEE D'USAGE D'ENSEIGNANT Y e
OCCASIONNEL LA |
Articles L1242-2 3° et D 1242-1 7° du Code du Travail \‘f?
Avertissement - ce document st signé numéenguement pour garantir son inviokabilite. SI.E 4 E{}F@l

Entre I'association Muméro 1

Immatriculée au Registre du commerce et des Sociétés 50us lenumére

Code NAF : 85598

Dontle siége social est situé 50 Grande Rue Charles de Gaulle 94130 Nogentsur-Mame
Agissant par l'intermédiaire de son représentant 1égal —

Ci-aprés dénommée dans |& corps du contrat, lemployeur, dune part

Demeurant
Dontle numéro de Sécurité sociale est:
Ci-aprés dénommé{e) dans le corps du confrat, |e salané, daulre part

(1) DECLARATION D'EMBAUCHE :

La déclaration préalable i I'embauche du salarié sera effectuée a 'URSSAF de Montreuil auprés de laquelle la sociéé ast immalriculée
sous le numéro 1171517822818. Le salarié pourra exercer auprés de cet organisme son droit d'accés & de reciication que lui confére la
loi Nn*78-17 du & janvier 1978 modifiée

(2) MOTIF DERECOURS:

Enseignement occasionnel @ domicile de soutien scolaire & la demande de la famille dun enfant scolarisé -

Ligu: _ .

Contrata durée déterminée d'usage selon les dispositions des articles | 1242-2 3* &t D 12421 7 * du code du fravail,

(3) ENGAGEMENT :

IYH - i CmmE

(6) OBLIGATION DE LOYAUTE:
Vous vous interdisez de poursuivre directement ou indirectement toute collaboration avec les parents déléves nous ayant sollicte au fire

dela prestation objet du présent confrat.

(7) CAISSEDE RETRAITE:
APICIL - 38 rue Francois PEISSEL - 62644 Caluire et Cuire Cedex

Fait &4 Versailles 18 22/05/2018. En apposant ma signature sur ce contrat je formalise mon accord.

Le salarié L'employeur
[ ‘.{/
| L - .
o™ NEEEEEn

Soen - 30009747 >
Orpasiarma - 11 B4 OTRET B

Signature %

J'ai pris connaissance du contrat de travail ci-dessus, je valide lexactitude des informations quiil contient et j'accepte 'ensemble des
conditions quil décrit.

m e




Une fois votre contrat signé en cochant la case reconnaissant avoir pris connaissance du contrat,
ce contrat est alors, crypté électroniquement a réception sur le serveur de Numéro 1 Scolarité et
devient inviolable (Certificat Chamber Sign Negocio RGS de la Chambre de Commerce).

Vous recevrez votre contrat par mail. Ce contrat est a retourner par mail sans changer le
contenu. Ce mail est la preuve infalsifiable que vous avez bien recu votre contrat et que vous étes
le signataire.

Vous trouverez ensuite sur votre espace professeur un suivi qualité de 5 questions. Ce suivi
qualité n’est pas a faire a chaque coupon saisi mais uniquement a la fin du mois pour les
differents éléves que vous aurez.

A-t-il bien pris son cours chaque semaine 7

Qui Man

Fait-il systématiqguement les exercices que vous lui laissez ?

Qi Mon

A-t-il un comportement correct ?

Qui Man
&
Semble-t-il motive 7
Qi Mon

Avez-vous pu faire un point avec ses parents pendant le mois ?

Qui Man

Ses notes augmentent-elles 2

Qui Man

Observation générale

A réception de votre mail par le serveur de Numéro 1 Scolarité, votre compte « salaire » est
alors crédité automatiquement de la durée de tous vos coupons saisis.

Les cours sont payés au début du mois suivant entre le 2 et 7, par virement, pour :
e tous les contrats signés avant le dernier jour du mois 22h (sauf dimanche),
e confirmés par mail et
e uniquement si le suivi qualité des éléves suivis a été réalisé.

Attention sans retour de vos contrats par mail, le serveur bloque automatiquement votre
compte.

Vous ne pourrez donc plus saisir de coupons pour le mois suivant.

Afin d’éviter cela:



Vous trouverez dans l'onglet : « coupons récents » un récapitulatif des contrats signés que
devrez impérativement consulter avant le dernier jour du mois et exécuter les actions
demandées pour permettre I'’émission de votre salaire:

) Voyant rouge : Le serveur de Numéro 1 Scolarité est en attente de réception de votre contrat
ce qui signifie que le contrat n’a pas été confirmé par retour de mail.

Si vous n’avez pas recgu votre contrat par mail, vous pouvez demander qu'’il vous soit renvoyé en
cliquant sur le point d’exclamation .

protesseur.numerol-scolarite.net indique

vouloir renvoyer catt

D

ac

D

Etes-vous certain(e) d

07i042013 @ <= cliquer surle voyant rouge

/ Voyant jaune : Le serveur de Numéro 1 Scolarité a bien receptionné votre mail mais le suivi
qualité n’a pas encore été fait ou les coupons n’ont pas encore été envoyés.

Si le suivi a bien été effectué il vous suffira alors de cliquer sur « envoyer ».

Suivi et envoi

Le suivi pedagogique est a jour
Cliquez sur ce bouton pour envoyer vos Coupons
" Envoye <@ Cliquer sur envoyer

Coupons récents

Référence Client Eléve Valeur Date de saisie

NS08
221052018

sl U

ol 4 sk b
05 22/0512018



o Voyant vert : Le serveur de Numéro 1 Scolarité a bien réceptionné vos coupons, tous vos
coupons sont validés ainsi votre compte « salaire » est alors crédité automatiquement de la

durée des coupons saisis.

Suivi et envoi

Coupons recents

Reéference Client Eléve Valeur Date de saisie
220052018 [~]
22/05/2018 ]

Si malgré ces explications, vous rencontrez des difficultés, vous pouvez contacter par mail
I'assistante RH Julia Gneneka : j.gneneka@numerol-scolarite.fr



